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QUY TRINH NOI BQ LIEN THONG TRONG GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc dé nghi cho ngwdi nwéc ngoai hoc tai co sé dao tao ton gido & Viét Nam

Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : * xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liéu va luu
. trit ho so dién tir; chuyén ho so
Bude 1 A e A 1 \ A
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - So Dan toc va Ton giao de
A xir Iy ho so Cong chuc duogc
Trung tam Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
Phuc vu nhan trén Hé thong thong tin giai | hd so
hz‘mh’\ chinh quyét TTHC dén cong chic cua
cong Buéc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung
(PVHCC) tam PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh hoac nhén tai Trung tdm PVHCC cap
Trung tam xd)
PVHCC
cap xa * Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén So

Dén tdc va Tén giao trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Toéng thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoiac Trung taim PVHCC cap xa (ké tur ngay nhdan du ho so hop 0.5
lé) ’
Bude 1 Nh’an %10, so, chuyén cho cong Le}nh .,dao Phong 0.5
chuce xtr ly Ton gido
Kiem tra, tham dinh ho so; dw thao | .~ . .
S¢ Dan toe | Budc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | —one  OWS GHC 29
A AL e \ Sy giao xu ly ho so
va Ton gido dao Phong Ton gido
Kiém tra, thong qua dy thao két | | _ \
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh l3nh I,Egrrllh iégao Phong 2
dao S¢ phé duyét &




Co quan Thur ty Noi dung cong vie Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : * xtr ly cong viéc (Ngay)
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyét |Lanh dao So Dan .
TTHC, chuyén cho Van thu toc va Ton gido
bong dau, luu trix }16 s0; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoe 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
BuGc 6 | quyét TTHC dén Vin phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Dan toc va Ton gido (2)
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é) 33,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chic cua Vin
Bude 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong No6i chinh xur 1y | tai  Trung  tam ’
hé so PVHCC tinh
Budc 2 Nh,afln {16, so, chuyén cho cong Lﬁtr}h ’dao Phong 0.5
chuc xu ly Noi chinh
Kiém tra, tham dinh hé sop du | o e duoc
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | -°"8 oA 6
trinh 1anh dao Phong Noi chinh £120 XU 1y O S0
’ Th§£n dinh dy thao két qua gidi | | - dao  Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem xé&t, thong qua du thdo keét | . -
Vinphong | 5505 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | 2R dao - Van )
UBND tinh dao UBND tinh phong UBND tinh
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sd, déng dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bu6c 7 | d&én cong chuc cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc ciia Vin
Budce 8 dén coéng chic cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinl/ Trung tdm PVHCC | tai  Trung  tdm ’
cap xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh 3)
(Ké tir ngay nhén di ho so hop 1) 11




Co quan Thur ty No6i dune cone vice Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xtr ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | .« A 1A . ens £ 1
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B6 phan tr két qua Gio panh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2) +
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) (3)=45

2. Thi tuc dé nghi mai chire sic, nha tu hanh 12 ngudi nwéc ngoai dén giang
dao cho nhém nguwdi nwde ngoai sinh hoat ton giao tap trung

Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trir hod sordién tr; chuyén hd so
dién tir dén lanh dao Phong To6n
gido - S& Dan toc va Ton gido dé
xt 1y ho so Cong chuc duoc
Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chic cua
PVHCC tinh | Bygc2 | Van phong UBND tinh tai Trung
hoac Trung tam PVHCC tinh (néu hé so tiép
tim })VI'ECC nhén tai Trung tdm PVHCC cap
cap xa xd)

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén So
Dan tdc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ke tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dii ho so hop (()1;
lé) ’
Bude 1 Nh’an %10, so, chuyén cho cong Le}nh .,dao Phong 0.5
chuce xtr ly Ton gido
Kiem tra, tham dinh ho so; du thao | o~ o g
S0 Dan t.gc Budc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh iaogxir 1V hod so 29
va Ton gido dao Phong Tén gido & Y
Kiém tra, thong qua du thao két | . \
Buée3 | qua gidi quyét TTHC: trinh lanh | ZAnR dao Phong ),
1A o Ton giao
dao S¢ phé duyét




Co quan Thur ty Noi dung cong vie Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : * xir ly cong viéc (Ngay)
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyét | Lanh dao S Dén .
TTHC, chuyén cho Van thu toc va Ton gido
bong dau, luu trix }16 s0; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoe 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0,3
cong tinh
Cong chtic cuia Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Bu6c 6 | quyét TTHC dén Vin phong | tai Trung tim Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Dan tdc va Ton gido (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) 33,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc ciia Vin
Bude 1 lidu, luu trit hd so dién ti, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong Noi chinh xir 1y | tai  Trung  tam ’
hé so PVHCC tinh
Budc 2 Nh,afln {16, so, chuyén cho cong LﬁAI}h ’dao Phong 0.5
chuc xu ly Noi chinh
Kiém tra, tham dinh hé sop du | o e duoe
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | -on& e que 6
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xr Iy ho so
’ Th§£n dinh dy thao két qua gidi | | - dao Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem xé&t, thong qua du thdo keét | . -
Vanphong | 5505 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | -onh  dao - Van|
UBND tinh dao UBND tinh phong UBND tinh
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sd, déng dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bu6c 7 | d&én cong chuc cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc ciia Vin
Budce 8 dén cong chic ctia Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinl/ Trung tdam PVHCC | tai ~ Trung  tdm ’
cap xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh 3)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1) 11




Co quan Thur ty No6i dune cone vice Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | .« A 1A . ens £ 1
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B6 phan tr két qua Gio panh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian gii quyét TTHC (1) +(2) +
(Ké trr ngay nhan du ho so hop 1¢) (3)=45

3. Thi tuc ding Ky thay ddi ngwoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tip
trung cia nguwoi nwdc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam

Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trir hod sordién tr; chuyén hd so
dién tir dén lanh dao Phong To6n
gido - S& Dan toc va Ton gido dé
xt 1y ho so Cong chuc dugc
Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chic cua
PVHCC tinh | Bygc2 | Van phong UBND tinh tai Trung
hoac Trung tam PVHCC tinh (néu hé so tiép
tim })VI'ECC nhén tai Trung tdm PVHCC cap
cap xa xd)

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén So
Dan tdc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéce ke tur khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tam PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dit ho so hop (()1;
lé) ’
Bude 1 Nh’an %10, so, chuyén cho cong Le}nh .,dao Phong 0.5
chuce xtr ly Ton gido
Kiem tra, tham dinh ho so; du thao | o~ o o
S0 Dan t.(_)c Budc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh iaogxﬂr N hod so 16
va Ton gido dao Phong Tén gido & Y
Kiém tra, thong qua du thao két | . \
Buée3 | qua gidi quyét TTHC: trinh lanh | -4nh  dao Phong |,
1A o Ton giao
dao S¢ phé duyét




Co quan Thur ty Noi dung cong vie Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : * xtr ly cong viéc (Ngay)
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyét |Lanh dao So Dan .
TTHC, chuyén cho Van thu toc va Ton gido
bong dau, luu trix }16 s0; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoe 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
BuGc 6 | quyét TTHC dén Vin phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Dan toc va Ton gido (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 20,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chic cua Vin
Bude 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong No6i chinh xur 1y | tai  Trung  tam ’
hé so PVHCC tinh
Budc 2 Nh,afln {16, so, chuyén cho cong Lﬁtr}h ’dao Phong 0.5
chuc xu ly Noi chinh
Kiém tra, tham dinh hé sop du | o e duoc
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | -°"8 oA 4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh £120 XU 1y O S0
’ Th§£n dinh dy thao két qua gidi | | - dao  Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem xé&t, thong qua du thdo keét | . -
Vinphong | 5505 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh | 2R dao - Van )
UBND tinh dao UBND tinh phong UBND tinh
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sd, déng dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bu6c 7 | d&én cong chuc cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc ciia Vin
Budce 8 dén coéng chic cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinl/ Trung tdm PVHCC | tai  Trung  tdm ’
cap xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh 3)
(Ké tir ngay nhén di ho so hop 1) 09




Co quan Thur ty No6i dune cone vice Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xtr ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | ..« AN s 1A . ea X ST
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B6 phan tr két qua Gio panh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2) +
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) (3)=30

4. Thi tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung cua nguoi
nudéc ngoai cw tri hgp phap tai Viét Nam den dia ban tinh khac

Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trit hd sordién tr; chuyén ho so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S& Dan toc va Ton giao dé
xt 1y ho so Cong chic dugc
Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chirc cua
PVHCC tinh | Bygc2 | Van phong UBND tinh tai Trung
hoac Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tim })VI'ECC nhdn tai Trung tam PVHCC cap
cap xa xd)

* Co quan tiép nhin hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Dan tdc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tam PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dit ho so hop (()1;
1é) ’
Buse 1 Nh’an %10’ so, chuyén cho cong LeAmh ”dao Phong 0.5
chuc xu ly Ton gido
Kiém tra, tham dinh ho so; du théo Cone chitc  duoc
SéDan tdc | Buge2 | kétqua giai quyét TTHC, trinh lanh iaogxﬁl, ey 16
va Ton gido dao Phong Tén gido & Y
Kiém tra, thong qua du thao két | . \
Buée3 | qua gidi quyét TTHC: trinh lanh | Zonh  dao Phong )
LA A Ton giao
dao S¢ phé duyét




Co quan Thur ty Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Buge 4 | PhE duyét két qua giai quyét |Lanh dao S¢ Dan |
TTHC, chuyén cho Van thu tdc va Ton gido
bong dau, luu trix }16 so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoe 5 Trunqg tﬁrﬁ Phl_cllc yvu hanh chinh Van thu 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Bu6c 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Dan toc va Ton gido (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 20,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Vin
Bude 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong No6i chinh xur 1y | tai  Trung  tdm ’
ho so PVHCC tinh
Budc 2 Nh’:_?ln %16’ so, chuyén cho cong L?iqh ,dao Phong 0.5
chuc xur ly Noi chinh
Kiém tra, tham dinh hf) so; du Cong chie duge
Bude 3 | thdo két qua giai quyét TTHC, | . 1 LA i 4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xir Iy ho so
’ Thérﬁn dinh dy thao két qua gidi || - dao Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem xét, thong qua du thao két | . . <
Vanphong | g s s | qua giai quyéthEll“HC, rinh lanh | ZA00 dao - V|
UBND tinh dao UBND tinh phong UBND tinh
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sb, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bu6c 7 | &n cong chuc cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chuc cua Vin
Budce 8 dén cong chirc cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinl/ Trung tdam PVHCC | tai ~ Trung  tam ’
cAp xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1) 09




Co quan Thur ty No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | .« A 1A . ens £ s
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B¢ phan tra két qua Gio ’hanh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)+
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1) (3)=30

5. Thi tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia nguoi
nuéc ngoai cw tri hgp phap tai Viét Nam trong dia ban mot tinh

Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trit hd so dién tu; chuyén ho so
dién tr 1anh dao Phong Ton gido -
S& Dan toc va Ton gido dé xu ly
hé so Cong chuc duoc
Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chirc cua
PVHCC tinh | Bygc2 | Van phong UBND tinh tai Trung
hoac Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tim })VI'ECC nhdn tai Trung tam PVHCC cap
cap xa xd)

* Co quan tiép nhin hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c0) dén So
Dan toc va Ton giao trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dit ho so hop (()1;
lé) ’
Buse 1 Nh’an %10’ so, chuyén cho cong LeAmh ”dao Phong 0.5
chuce xtr ly Ton gido
Kiem tra, tham dinh ho so; du thao | o~ o o
SéDan tdc | Buge2 | kétqua giai quyét TTHC, trinh lanh iaogxﬁ, ohd g 16
va Ton gido dao Phong Tén gido & Y
Kiém tra, thong qua du thao két | . \
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh lanh %Zﬁh iégao Phong 2
dao S¢ phé duyét &




10

Co quan Thur ty Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Buge 4 | PhE duyét két qua giai quyét |Lanh dao S¢ Dan |
TTHC, chuyén cho Van thu tdc va Ton gido
bong dau, luu trix }16 so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoe 5 Trunqg tﬁrﬁ Phl_cllc yvu hanh chinh Van thu 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Bu6c 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Dan toc va Ton gido (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 20,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Vin
Bude 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong No6i chinh xur 1y | tai  Trung  tdm ’
ho so PVHCC tinh
Budc 2 Nh’:_?ln %16’ so, chuyén cho cong L?iqh ,dao Phong 0.5
chuc xur ly Noi chinh
Kiém tra, tham dinh hf) so; du Cong chie duge
Bude 3 | thdo két qua giai quyét TTHC, | . 1 LA i 4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xir Iy ho so
’ Thérﬁn dinh dy thao két qua gidi || - dao Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem xét, thong qua du thao két | . . <
Vanphong | g s s | qua giai quyéthEll“HC, rinh lanh | ZA00 dao - V|
UBND tinh dao UBND tinh phong UBND tinh
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sb, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bu6c 7 | &n cong chuc cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chuc cua Vin
Budce 8 dén cong chirc cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinl/ Trung tdam PVHCC | tai ~ Trung  tam ’
cAp xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1) 09
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Co quan Thur ty No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | .« A 1A . ens £ s
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B¢ phan tra két qua Gio ’hanh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)+
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1) (3)=30

6. Thi tuc ding ky sira d6i hién chwong ciia to chirc ton gido cé dia ban
hoat dong & mot tinh

Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trit hd sordién tr; chuyén ho so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S& Dan toc va Ton giao dé
xt 1y ho so Cong chic dugc
Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chirc cua
PVHCC tinh | Bygc2 | Van phong UBND tinh tai Trung
hoac Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tim })VI'ECC nhdn tai Trung tam PVHCC cap
cap xa xd)

* Co quan tiép nhin hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c0) dén So
Dan toc va Ton giao trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dit ho so hop (()1;
lé) ’
Buse 1 Nh’an %10’ so, chuyén cho cong LeAmh ”dao Phong 0.5
chuce xtr ly Ton gido
Kiem tra, tham dinh ho so; du thao | o~ o o
SéDan tdc | Buge2 | kétqua giai quyét TTHC, trinh lanh iaogxﬁ, ohd g 16
va Ton gido dao Phong Tén gido & Y
Kiém tra, thong qua du thao két | . \
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh lanh %Zﬁh iégao Phong 2
dao S¢ phé duyét &
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Co quan Thur ty Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Buge 4 | PhE duyét két qua giai quyét |Lanh dao S¢ Dan |
TTHC, chuyén cho Van thu tdc va Ton gido
bong dau, luu trix }16 so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoe 5 Trunqg tﬁrﬁ Phl_cllc yvu hanh chinh Van thu 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Bu6c 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Dan toc va Ton gido (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 20,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Vin
Bude 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong No6i chinh xur 1y | tai  Trung  tdm ’
ho so PVHCC tinh
Budc 2 Nh’:_?ln %16’ so, chuyén cho cong L?iqh ,dao Phong 0.5
chuc xur ly Noi chinh
Kiém tra, tham dinh hf) so; du Cong chie duge
Bude 3 | thdo két qua giai quyét TTHC, | . 1 LA i 4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xir Iy ho so
’ Thérﬁn dinh dy thao két qua gidi || - dao Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem xét, thong qua du thao két | . . <
Vanphong | g s s | qua giai quyéthEll“HC, rinh lanh | ZA00 dao - V|
UBND tinh dao UBND tinh phong UBND tinh
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sb, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bu6c 7 | &n cong chuc cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chuc cua Vin
Budce 8 dén cong chirc cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinl/ Trung tdam PVHCC | tai ~ Trung  tam ’
cAp xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1) 09
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Co quan Thur ty No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | .« A 1A . ens £ s
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B¢ phan tra két qua Gio ’hanh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)+
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1) (3)=30

7. Thi tuc dé nghi thay ddi tén ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh

Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trit hd sordién tr; chuyén ho so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S& Dan toc va Ton giao dé
xt 1y ho so Cong chic dugc
Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chirc cua
PVHCC tinh | Bygc2 | Van phong UBND tinh tai Trung
hoac Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tim })VI'ECC nhdn tai Trung tam PVHCC cap
cap xa xd)

* Co quan tiép nhin hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c0) dén So
Dan toc va Ton giao trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dit ho so hop (()1;
lé) ’
Buse 1 Nh’an %10’ so, chuyén cho cong LeAmh ”dao Phong 0.5
chuce xtr ly Ton gido
Kiem tra, tham dinh ho so; du thao | o~ o o
SéDan tdc | Buge2 | kétqua giai quyét TTHC, trinh lanh iaogxﬁ, ohd g 16
va Ton gido dao Phong Tén gido & Y
Kiém tra, thong qua du thao két | . \
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh lanh %Zﬁh iégao Phong 2
dao S¢ phé duyét &
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Co quan Thur ty Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Buge 4 | PhE duyét két qua giai quyét |Lanh dao S¢ Dan |
TTHC, chuyén cho Van thu tdc va Ton gido
bong dau, luu trix }16 so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoe 5 Trunqg tﬁrﬁ Phl_cllc yvu hanh chinh Van thu 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Bu6c 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Dan toc va Ton gido (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 20,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Vin
Bude 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong No6i chinh xur 1y | tai  Trung  tdm ’
ho so PVHCC tinh
Budc 2 Nh’:_?ln %16’ so, chuyén cho cong L?iqh ,dao Phong 0.5
chuc xur ly Noi chinh
Kiém tra, tham dinh hf) so; du Cong chie duge
Bude 3 | thdo két qua giai quyét TTHC, | . 1 LA i 4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xir Iy ho so
’ Thérﬁn dinh dy thao két qua gidi || - dao Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem xét, thong qua du thao két | . . <
Vanphong | g s s | qua giai quyéthEll“HC, rinh lanh | ZA00 dao - V|
UBND tinh dao UBND tinh phong UBND tinh
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sb, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bu6c 7 | &n cong chuc cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chuc cua Vin
Budce 8 dén cong chirc cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinl/ Trung tdam PVHCC | tai ~ Trung  tam ’
cAp xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1) 09
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Co quan Thur ty No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | ..« AN s 1A . ea X T
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B¢ phan tra két qua Gio ’hanh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2) +
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) (3)=30

8. Thii tuc dé nghi to chirc dai hdi ciia té chirc ton gido, td chirc ton gido
truc thudc, to chirc dwge cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gidao cé dia ban
hoat dong & nhiéu xa thugc mot tinh

Co quan Thur tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liu va luu
Buse 1 trit hd so,dién tr; chuyén ho so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S& Dan toc va Ton giso dé
xu 1y ho so Cong chic dugc
Chuyén thoéng tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chtc cua
PVHCC tinh | By6c2 | Vin phong UBND tinh tai Trung
hoac Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tim })VI'ECC nhén tai Trung tém PVHCC cdp
cap xa xd)

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Dan toc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tAm PVHCC cép xa (ké tir ngdy nhdn dii hé so hop (()1;
lé) ’
Buse 1 Nh’an %10, so, chuyén cho cong LeAmh ”dao Phong 0.5
chuc xur ly Ton gido
S¢ Dan tgc . leem Era,. t ham c;hnh ho so; ‘du t}~1a0 Cong chuc dugc
3 Ton oido | BUOc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | . 1A 16
va g . S giao xu ly ho so
dao Phong Ton gido
Buée 3 Kiém tra, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong )
qua giai quyét TTHC; trinh lanh | Tén gido
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Co quan Thur ty Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
dao S& phé duyét
Budc 4 Phé duy¢t !{ét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Dan 1
TTHC, chuyén cho Van thu toc va Ton gido
bong dau, luu trix ,hé so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoe 5 Trun(é tﬁrﬁ Ph&c yvu hanh chinh Vén thu 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Budc 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Dan tdc va Ton gido )
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 20,5
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chic cua Vin
Bude 1 liéu, lwu trit ho so dién tu, chuyén phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong No6i chinh xur 1y | tai  Trung  tdm ’
hd so PVHCC tinh
Bude 2 Nh’an %16’ so, chuyén cho cong Lﬁir'lh ,dao Phong 0.5
chirc xu ly Néi chinh
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cong chirc duoc
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | . 1 1A i 4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xir Iy ho so
’ Théll}l dinh dy thao két qua gidi | o dao  Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
lanh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem x¢&t, thong qua du thao ket | . . -
Vian phong . s % 1 o1a Lanh dao Van
UBND finh Budce 5 g;lg 5;;\1 %ui,lith TTHC, trinh lanh phong UBND tinh 1
Buge ¢ | Phé duyét két qua giai quyét |Lanh dao UBND .
TTHC, chuyén Van thu tinh
Viao sb, doéng diu, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bu6c 7 | &n cong chuc cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tim
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc cua Vin
Budce 8 dén cong chirc cia Trung tam | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinh/ Trung tam PVHCC | tai  Trung tam ’
cAp x4 (noi tiép nhdan hé so) PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18) 09
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Co quan Thur ty No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | ..« AN s 1A . ea X T
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B¢ phan tra két qua Gio ’hanh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2) +
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) (3)=30

9. Thii tuc dé nghi té chirc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap
da dang ky c6 quy mo to chirc & nhieéu xa thugc mot tinh hoic ¢ nhieu tinh

Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trit hd sordién tr; chuyén ho so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S& Dan toc va Ton giao dé
xt 1y ho so Cong chic dugc
Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chirc cua
PVHCC tinh | Bygc2 | Van phong UBND tinh tai Trung
hoac Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tim })VI'ECC nhdn tai Trung tam PVHCC cap
cap xa xd)

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Dan tdc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tam PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dit ho so hop (()1;
1é) ’
Buse 1 Nh’an %10’ so, chuyén cho cong LeAmh ”dao Phong 0.5
chuc xu ly Ton gido
Kiém tra, tham dinh ho so; du théo Cone chitc  duoc
SéDan tdc | Buge2 | kétqua giai quyét TTHC, trinh lanh iaogxﬁl, ey 16
va Ton gido dao Phong Tén gido & Y
Kiém tra, thong qua du thao két | . \
Buée3 | qua gidi quyét TTHC: trinh lanh | Zonh  dao Phong )
LA A Ton giao
dao S¢ phé duyét
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Co quan Thur ty Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Buge 4 | PhE duyét két qua giai quyét |Lanh dao S¢ Dan |
TTHC, chuyén cho Van thu tdc va Ton gido
bong dau, luu trix }16 so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoe 5 Trunqg tﬁrﬁ Phl_cllc yvu hanh chinh Van thu 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Bu6c 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Dan toc va Ton gido (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 20,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Vin
Bude 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong No6i chinh xur 1y | tai  Trung  tdm ’
ho so PVHCC tinh
Budc 2 Nh’:_?ln %16’ so, chuyén cho cong L?iqh ,dao Phong 0.5
chuc xur ly Noi chinh
Kiém tra, tham dinh hf) so; du Cong chie duge
Bude 3 | thdo két qua giai quyét TTHC, | . 1 LA i 4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xir Iy ho so
’ Thérﬁn dinh dy thao két qua gidi || - dao Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem xét, thong qua du thao két | . . <
Vanphong | g s s | qua giai quyéthEll“HC, rinh lanh | ZA00 dao - V|
UBND tinh dao UBND tinh phong UBND tinh
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sb, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bu6c 7 | &n cong chuc cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chuc cua Vin
Budce 8 dén cong chirc cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinl/ Trung tdam PVHCC | tai ~ Trung  tam ’
cAp xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1) 09
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Co quan Thur ty No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | .« A 1A . ens £ s
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B¢ phan tra két qua Gio ’hanh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)+
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1) (3)=30

10. Thi tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao, dia
diem hop phap da dang ky c6 quy mo to chirc ¢ nhiéu xa thugéc mot tinh hoic &

nhiéu tinh

Co quan Thur tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liu va luu
Buse 1 trit hd so dién tir; chuyén ho so
dién tr dén lanh dao Phong Tén
gido - S& Dan toc va Ton giao dé
xu 1y ho so Cong chic dugc
Chuyén thoéng tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chtc cua
PVHCC tinh | By6c2 | Vin phong UBND tinh tai Trung
hoac Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tim })VI'ECC nhén tai Trung tém PVHCC cdp
cap xa xd)

* Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu 0) dén So
Dan toc va Ton giao trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong théi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh

hoic Trung taim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so hop ((]1;
lé) ’
Buse 1 Nh’an %10, so, chuyén cho cong LeAmh ”dao Phong 0.5
chuc xur ly Ton gido
So' Din toc . leem Era,. t ham c;hnh ho so ‘du t}~1a0 Cong chuc dugc
3 Ton oido | BUOc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | . A 16
va g . S giao xu ly ho so
dao Phong Ton gido
Buée 3 Kiém tra, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong )
qua giai quyét TTHC; trinh lanh | Tén gido
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Co quan Thur ty Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
dao S& phé duyét
Budc 4 Phé duy¢t !{ét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Dan 1
TTHC, chuyén cho Van thu toc va Ton gido
bong dau, luu trix ,hé so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoe 5 Trun(é tﬁrﬁ Ph&c yvu hanh chinh Vén thu 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Budc 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Dan tdc va Ton gido )
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 20,5
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chic cua Vin
Bude 1 liéu, lwu trit ho so dién tu, chuyén phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong No6i chinh xur 1y | tai  Trung  tdm ’
hd so PVHCC tinh
Bude 2 Nh’an %16’ so, chuyén cho cong Lﬁir'lh ,dao Phong 0.5
chirc xu ly Néi chinh
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cong chirc duoc
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | . 1 1A i 4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xir Iy ho so
’ Théll}l dinh dy thao két qua gidi | o dao  Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
lanh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem x¢&t, thong qua du thao ket | . . -
Vian phong . s % 1 o1a Lanh dao Van
UBND finh Budce 5 g;lg 5;;\1 %ui,lith TTHC, trinh lanh phong UBND tinh 1
Buge ¢ | Phé duyét két qua giai quyét |Lanh dao UBND .
TTHC, chuyén Van thu tinh
Viao sb, doéng diu, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bu6c 7 | &n cong chuc cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tim
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc cua Vin
Budce 8 dén cong chirc cia Trung tam | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinh/ Trung tam PVHCC | tai  Trung tam ’
cAp x4 (noi tiép nhdan hé so) PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18) 09
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Co quan Thur ty No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | .« A 1A . ens £ s
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B¢ phan tra két qua Gio ’hanh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)+
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1) (3)=30

11. Thi tuc dé nghi moi chirc sic, nha tu hanh 13 ngudi nwéc ngoai dén
giang dao cho to chirc dwge cap chirng nhan dang ky hoat dgng ton giao cé dia
ban hoat dong & mot tinh

Co quan Thur tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liu va luu
Buse 1 trit hd so dién tir; chuyén ho so
dién tr dén lanh dao Phong Tén
gido - S& Dan toc va Ton giao dé
xu 1y ho so Cong chic dugc
Chuyén thoéng tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chtc cua
PVHCC tinh | By6c2 | Vin phong UBND tinh tai Trung
hoac Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tim })VI'ECC nhén tai Trung tém PVHCC cdp
cap xa xd)

* Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu 0) dén So
Dan toc va Ton giao trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong théi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh

hoic Trung taim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so hop ((]1;
lé) ’
Buse 1 Nh’an %10, so, chuyén cho cong LeAmh ”dao Phong 0.5
chuc xur ly Ton gido
So' Din toc . leem Era,. t ham c;hnh ho so ‘du t}~1a0 Cong chuc dugc
3 Ton oido | BUOc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | . A 16
va g . S giao xu ly ho so
dao Phong Ton gido
Buée 3 Kiém tra, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong )
qua giai quyét TTHC; trinh lanh | Tén gido
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Co quan Thur ty Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
dao S& phé duyét
Budc 4 Phé duy¢t !{ét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Dan 1
TTHC, chuyén cho Van thu toc va Ton gido
bong dau, luu trix ,hé so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoe 5 Trun(é tﬁrﬁ Ph&c yvu hanh chinh Vén thu 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Budc 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Dan tdc va Ton gido )
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 20,5
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chic cua Vin
Bude 1 liéu, lwu trit ho so dién tu, chuyén phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong No6i chinh xur 1y | tai  Trung  tdm ’
hd so PVHCC tinh
Bude 2 Nh’an %16’ so, chuyén cho cong Lﬁir'lh ,dao Phong 0.5
chirc xu ly Néi chinh
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cong chirc duoc
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | . 1 1A i 4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xir Iy ho so
’ Théll}l dinh dy thao két qua gidi | o dao  Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
lanh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem x¢&t, thong qua du thao ket | . . -
Vian phong . s % 1 o1a Lanh dao Van
UBND finh Budce 5 g;lg 5;;\1 %ui,lith TTHC, trinh lanh phong UBND tinh 1
Buge ¢ | Phé duyét két qua giai quyét |Lanh dao UBND .
TTHC, chuyén Van thu tinh
Viao sb, doéng diu, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bu6c 7 | &n cong chuc cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tim
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc cua Vin
Budce 8 dén cong chirc cia Trung tam | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinh/ Trung tam PVHCC | tai  Trung tam ’
cAp x4 (noi tiép nhdan hé so) PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18) 09
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Co quan Thur ty No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | ..« AN s 1A . ea X T
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B¢ phan tra két qua Gio ’hanh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2) +
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) (3)=30

12. Thi tuc dé nghi moi to chire, ca nhian nwée ngoai vao Viét Nam thue
hién hoat dong ton giao & mot tinh

Co quan Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hé so, quét (scan) tai liéu va luu
Buse 1 trit hod sordién tu; chuyén ho so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S& Dan toc va Ton gido dé
xtt 1y ho so Cong chic dugc
Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chirc cua
PVE‘ICC tinh | Bygc2 | Van phong UBND tinh tai Trung
hoac Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tam FVI'ECC nhdn tai Trung tam PVHCC cap
cap xa xd)

* Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén So
Dan tdc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Toéng thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung taim PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn dii hé so hop (()1;
lé) ’
Buse 1 Nh’an %10’ so, chuyén cho cong La}nh .’dao Phong 0.5
chuce xtr ly Ton gido
o Kiém tra, tham dinh ho so; dw thao | .\~ G 4
Sé Dantdc | Buge2 | kétqua giai quyét TTHC, trinh lanh iaogxﬁ, Ohd g | 16
va Ton giao dao Phong Ton gido & Y
Kiém tra, thong qua du thao két | . \
Buéc3 | qua gidi quyét TTHC: trinh lanh | Zonh  dao Phong )
LA A Ton giao
dao S¢ phé duyét
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Co quan Thur ty Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Buge 4 | PhE duyét két qua giai quyét |Lanh dao S¢ Dan |
TTHC, chuyén cho Van thu tdc va Ton gido
bong dau, luu trix }16 so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoe 5 Trunqg tﬁrﬁ Phl_cllc yvu hanh chinh Van thu 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Bu6c 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Dan toc va Ton gido (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 20,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Vin
Bude 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong No6i chinh xur 1y | tai  Trung  tdm ’
ho so PVHCC tinh
Budc 2 Nh’:_?ln %16’ so, chuyén cho cong L?iqh ,dao Phong 0.5
chuc xur ly Noi chinh
Kiém tra, tham dinh hf) so; du Cong chie duge
Bude 3 | thdo két qua giai quyét TTHC, | . 1 LA i 4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xir Iy ho so
’ Thérﬁn dinh dy thao két qua gidi || - dao Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem xét, thong qua du thao két | . . <
Vanphong | g s s | qua giai quyéthEll“HC, rinh lanh | ZA00 dao - V|
UBND tinh dao UBND tinh phong UBND tinh
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sb, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bu6c 7 | &n cong chuc cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chuc cua Vin
Budce 8 dén cong chirc cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinl/ Trung tdam PVHCC | tai ~ Trung  tam ’
cAp xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1) 09
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Co quan Thur ty No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | ..« AN s 1A . ea X T
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B¢ phan tra két qua Gio ’hanh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2) +
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) (3)=30

13. Thi tuc dé nghi thay d6i tru sé ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido

truc thugc

Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trit hd sordién tr; chuyén ho so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S& Dan toc va Ton giao dé
xt 1y ho so Cong chic dugc
Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chirc cua
PVHCC tinh | Bygc2 | Van phong UBND tinh tai Trung
hoac Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tim })VI'ECC nhdn tai Trung tam PVHCC cap
cap xa xd)

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Dan tdc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tam PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dit ho so hop (()1;
1é) ’
Buse 1 Nh’an %10’ so, chuyén cho cong LeAmh ”dao Phong 0.5
chuc xu ly Ton gido
Kiém tra, tham dinh ho so; du théo Cone chitc  duoc
SéDan tdc | Buge2 | kétqua giai quyét TTHC, trinh lanh iaogxﬁl, ey 16
va Ton gido dao Phong Tén gido & Y
Kiém tra, thong qua du thao két | . \
Buée3 | qua gidi quyét TTHC: trinh lanh | Zonh  dao Phong )
LA A Ton giao
dao S¢ phé duyét
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Co quan Thur ty Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Buge 4 | PhE duyét két qua giai quyét |Lanh dao S¢ Dan |
TTHC, chuyén cho Van thu tdc va Ton gido
bong dau, luu trix }16 so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoe 5 Trunqg tﬁrﬁ Phl_cllc yvu hanh chinh Van thu 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Bu6c 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Dan toc va Ton gido (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 20,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Vin
Bude 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong No6i chinh xur 1y | tai  Trung  tdm ’
ho so PVHCC tinh
Budc 2 Nh’:_?ln %16’ so, chuyén cho cong L?iqh ,dao Phong 0.5
chuc xur ly Noi chinh
Kiém tra, tham dinh hf) so; du Cong chie duge
Bude 3 | thdo két qua giai quyét TTHC, | . 1 LA i 4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xir Iy ho so
’ Thérﬁn dinh dy thao két qua gidi || - dao Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem xét, thong qua du thao két | . . <
Vanphong | g s s | qua giai quyéthEll“HC, rinh lanh | ZA00 dao - V|
UBND tinh dao UBND tinh phong UBND tinh
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sb, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bu6c 7 | &n cong chuc cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chuc cua Vin
Budce 8 dén cong chirc cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinl/ Trung tdam PVHCC | tai ~ Trung  tam ’
cAp xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1) 09
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Co quan Thur ty No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | ..« AN s 1A . ea X T
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B¢ phan tra két qua Gio ’hanh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2) +
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) (3)=30

14. Thii tuc dé nghi cong nhén to chirc ton gido c6 dia ban hoat ddng ¢ mét tinh

Co quan Thu tw Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xir ly cong viéc (Ngay)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan

ho so, quét (scan) tai li¢u va luu

Buse 1 trlt ho so dién tur; chuyén ho so

dién tir dén lanh dao Phong Ton

gido - S¢ Dan tdc va Ton gido dé

xir Iy ho so Cong chuc duoc

Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan cong tiép nhan 0,5

Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung
tam PYHCC
cap xi

nhan trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC dén cong chic cua
Vian phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhén tai Trung tdm PVHCC cap
xd)

Budc 2

ho so

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén So
Dan tdc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéce ke tir khi tiép
nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Toéng thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hojc Trung tim PVHCC cAp x& (k& tic ngdy nhin dii hd so hop | ')
lé) ’
Bude 1 Nh’an %10, so, chuyén cho cong Le}nh .,dao Phong 0.5
chuce xtr ly Ton gido
s Kiém tra, thAm dinh hd so; du thdo
Sé Dan toc . > - > 5 )
s A e Budc 2 | két qua giai quyéet TTHC, trinh 1anh C.ong , C},lu(:l duoe 42
va Tén giao . ., giao xu ly ho so
dao Phong Ton gido
Buéc 3 Kiém tra, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong 3
qua gidi quyét TTHC; trinh 13nh | Ton gido
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Co quan Thur ty Noi dung cong vie Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : * xtr ly cong viéc (Ngay)
dao S& phé duyét
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyét |Lanh dao So Dan .
TTHC, chuyén cho Van thu toc va Ton giao
bong dau, luu trix }16 so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ..
BUGCS | 1rung tam Phuc vu hanh chinh | ¥ % ¥ 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Budc 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S6 Dén tdc va Ton giao (2)
(Ké tir ngay nhén di hé so hop 18) 47,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chic cua Vin
Buse 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong Noi chinh xur 1y | tai  Trung  tam ’
hé so PVHCC tinh
Budc 2 Nh’éll’l %16, so, chuyén cho cong Lﬁ’,\l.lh ’dao Phong 0.5
chuc xu ly N&i chinh
Kiém tra, tham dinh hé sop du | o e duoc
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | ~one e due 7
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xur 1y ho so
’ Th§£n dinh dy thao két qué gidi | |- dao  Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
l1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem x¢ét, thong qua dy thao két | . . <
Van phong . o 2 . Lanh dao Van
UBND finh Budce 5 gzg 5}3\] cll)uillflth TTHC, trinh lanh phong UBND tinh 1
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sd, déng dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budc 7 | d&én cong chic cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc ctia Vin
Budce 8 dén coéng chic cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinh/ Trung tam PVHCC | tai  Trung tam ’
cap xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 3)
(Ké tir ngay nhén di ho so hop 1) 12




29

Co quan Thur ty No6i dune cone vice Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xtr ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | ..« AN s 1A . ea X ST
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B6 phan tr két qua Gio panh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2) +
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) (3)=60

15. Thii tuc dé nghi thanh lap, chia, tich, sap nhap, hop nhit té chirc ton
gido truc thugc cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh

Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trir hod sordién tr; chuyén hd so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S¢ Dan toc va Ton giao dé
xir Iy ho so Cong chuc duogc
Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chic cua
PVHCC tinh | Bygc2 | Van phong UBND tinh tai Trung
hodc Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tim })VI'ECC nhén tai Trung tdm PVHCC cap
cap xa xd)

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén So
Dan tdc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam vié€c ke tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tAim PVHCC cép xa (ké tir ngday nhdn dii hé so hop (()lg
lé) ’
Bude 1 Nh’an %10, so, chuyén cho cong Le}nh .,dao Phong 0.5
chuc xu ly Ton gido
S¢ Dan thc . leem ‘fra,‘ t ham (?mh ho so ‘du tl~1ao Cong chuc duoc
X AL otk Bude 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | . - 1v LA 42
va Ton gido . ., giao xu ly ho so
dao Phong Ton gido
Bude 3 Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao Phong 3
qua giai quyét TTHC; trinh 1anh | Ton gido
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Co quan Thur ty Noi dung cong vie Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : * xtr ly cong viéc (Ngay)
dao S& phé duyét
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyét |Lanh dao So Dan .
TTHC, chuyén cho Van thu toc va Ton giao
bong dau, luu trix }16 so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ..
BUGCS | 1rung tam Phuc vu hanh chinh | ¥ % ¥ 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Budc 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S6 Dén tdc va Ton giao (2)
(Ké tir ngay nhén di hé so hop 18) 47,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chic cua Vin
Buse 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong Noi chinh xur 1y | tai  Trung  tam ’
hé so PVHCC tinh
Budc 2 Nh’éll’l %16, so, chuyén cho cong Lﬁ’,\l.lh ’dao Phong 0.5
chuc xu ly N&i chinh
Kiém tra, tham dinh hé sop du | o e duoc
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | ~one e due 7
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xur 1y ho so
’ Th§£n dinh dy thao két qué gidi | |- dao  Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
l1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem x¢ét, thong qua dy thao két | . . <
Van phong . o 2 . Lanh dao Van
UBND finh Budce 5 gzg 5}3\] cll)uillflth TTHC, trinh lanh phong UBND tinh 1
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sd, déng dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budc 7 | d&én cong chic cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc ctia Vin
Budce 8 dén coéng chic cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinh/ Trung tam PVHCC | tai  Trung tam ’
cap xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 3)
(Ké tir ngay nhén di ho so hop 1) 12
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Co quan Thur ty No6i dune cone vice Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xtr ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | ..« AN s 1A . ea X ST
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B6 phan tr két qua Gio panh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2) +
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) (3)=60

16. Thii tuc dé nghi cap ding ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc tén
gido truc thugc cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh

Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trir hod sordién tr; chuyén hd so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S¢ Dan toc va Ton giao dé
xir Iy ho so Cong chuc duogc
Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chic cua
PVHCC tinh | Bygc2 | Van phong UBND tinh tai Trung
hodc Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tim })VI'ECC nhén tai Trung tdm PVHCC cap
cap xa xd)

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén So
Dan tdc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam vié€c ke tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tAim PVHCC cép xa (ké tir ngday nhdn dii hé so hop (()lg
lé) ’
Bude 1 Nh’an %10, so, chuyén cho cong Le}nh .,dao Phong 0.5
chuc xu ly Ton gido
S¢ Dan thc . leem ‘fra,‘ t ham (?mh ho so ‘du tl~1ao Cong chuc duoc
X AL otk Bude 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | . - 1v LA 42
va Ton gido . ., giao xu ly ho so
dao Phong Ton gido
Bude 3 Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao Phong 3
qua giai quyét TTHC; trinh 1anh | Ton gido
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Co quan Thur ty Noi dung cong vie Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : * xtr ly cong viéc (Ngay)
dao S& phé duyét
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyét |Lanh dao So Dan .
TTHC, chuyén cho Van thu toc va Ton giao
bong dau, luu trix }16 so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ..
BUGCS | 1rung tam Phuc vu hanh chinh | ¥ % ¥ 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Budc 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S6 Dén tdc va Ton giao (2)
(Ké tir ngay nhén di hé so hop 18) 47,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chic cua Vin
Buse 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong Noi chinh xur 1y | tai  Trung  tam ’
hé so PVHCC tinh
Budc 2 Nh’éll’l %16, so, chuyén cho cong Lﬁ’,\l.lh ’dao Phong 0.5
chuc xu ly N&i chinh
Kiém tra, tham dinh hé sop du | o e duoc
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | ~one e due 7
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xur 1y ho so
’ Th§£n dinh dy thao két qué gidi | |- dao  Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
l1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem x¢ét, thong qua dy thao két | . . <
Van phong . o 2 . Lanh dao Van
UBND finh Budce 5 gzg 5}3\] cll)uillflth TTHC, trinh lanh phong UBND tinh 1
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sd, déng dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budc 7 | d&én cong chic cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc ctia Vin
Budce 8 dén coéng chic cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinh/ Trung tam PVHCC | tai  Trung tam ’
cap xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 3)
(Ké tir ngay nhén di ho so hop 1) 12
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Co quan Thur ty No6i dune cone vice Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xtr ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | ..« AN s 1A . ea X ST
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B6 phan tr két qua Gio panh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2) +
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) (3)=60

17. Thi tuc dé nghi tw giai thé ciia t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh cta hién chwong

Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trir hod sordién tr; chuyén hd so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S¢ Dan toc va Ton giao dé
xir Iy ho so Cong chuc duogc
Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chic cua
PVHCC tinh | Bygc2 | Van phong UBND tinh tai Trung
hodc Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tim })VI'ECC nhén tai Trung tdm PVHCC cap
cap xa xd)

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén So
Dan tdc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam vié€c ke tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tAim PVHCC cép xa (ké tir ngday nhdn dii hé so hop (()lg
lé) ’
Bude 1 Nh’an %10, so, chuyén cho cong Le}nh .,dao Phong 0.5
chuc xu ly Ton gido
S¢ Dan thc . leem ‘fra,‘ t ham (?mh ho so ‘du tl~1ao Cong chuc duoc
X AL otk Bude 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | . - 1v LA 29
va Ton gido . ., giao xu ly ho so
dao Phong Ton gido
Bude 3 Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao Phong )
qua giai quyét TTHC; trinh 1anh | Ton gido
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Co quan Thur ty Noi dung cong vie Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : * xtr ly cong viéc (Ngay)
dao S& phé duyét
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyét |Lanh dao So Dan .
TTHC, chuyén cho Van thu toc va Ton giao
bong dau, luu trix }16 so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ..
BUGCS | 1rung tam Phuc vu hanh chinh | ¥ % ¥ 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Budc 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S6 Dén tdc va Ton giao (2)
(Ké tir ngay nhén di hé so hop 18) 33,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chic cua Vin
Buse 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong Noi chinh xur 1y | tai  Trung  tam ’
hé so PVHCC tinh
Budc 2 Nh’éll’l %16, SO, chuyén cho cong Lﬁ’,\l.lh ’dao Phong 0.5
chuce xur ly Noi chinh
Kiém tra, tham dinh hé sop du | o e duoc
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | ~one e due 6
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xur 1y ho so
’ Th§£n dinh dy thao két qué gidi | |- dao  Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
l1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem x¢ét, thong qua dy thao két | . . <
Van phong . o 2 . Lanh dao Van
UBND finh Budce 5 gzg 5}3\] cll)uillflth TTHC, trinh lanh phong UBND tinh 1
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sd, déng dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budc 7 | d&én cong chic cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc ctia Vin
Budce 8 dén coéng chic cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinh/ Trung tam PVHCC | tai  Trung tam ’
cap xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 3)
(Ké tir ngay nhén di ho so hop 1) 11
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Co quan Thur ty No6i dune cone vice Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xtr ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | .« A 1A . ens £ 1
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B6 phan tr két qua Gio panh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2) +
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) (3)=45

18. Thi tuc dé nghi giai thé t6 chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy dinh cta hién chwong ciaa to chirc

Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trir hod sordién tr; chuyén hd so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S¢ Dan toc va Ton giao dé
xir Iy ho so Cong chuc duogc
Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chic cua
PVHCC tinh | Bygc2 | Van phong UBND tinh tai Trung
hodc Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tim })VI'ECC nhén tai Trung tdm PVHCC cap
cap xa xd)

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén So
Dan tdc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam vié€c ke tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tAim PVHCC cép xa (ké tir ngday nhdn dii hé so hop (()lg
lé) ’
Bude 1 Nh’an %10, so, chuyén cho cong Le}nh .,dao Phong 0.5
chuc xu ly Ton gido
S¢ Dan thc . leem ‘fra,‘ t ham (?mh ho so ‘du tl~1ao Cong chuc duoc
X AL otk Bude 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | . - 1v LA 29
va Ton gido . ., giao xu ly ho so
dao Phong Ton gido
Bude 3 Kiém tra, thong qua du thao két | Lanh dao Phong )
qua giai quyét TTHC; trinh 1anh | Ton gido
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Co quan Thur ty Noi dung cong vie Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : * xtr ly cong viéc (Ngay)
dao S& phé duyét
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyét |Lanh dao So Dan .
TTHC, chuyén cho Van thu toc va Ton giao
bong dau, luu trix }16 so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ..
BUGCS | 1rung tam Phuc vu hanh chinh | ¥ % ¥ 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Budc 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S6 Dén tdc va Ton giao (2)
(Ké tir ngay nhén di hé so hop 18) 33,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chic cua Vin
Buse 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong Noi chinh xur 1y | tai  Trung  tam ’
hé so PVHCC tinh
Budc 2 Nh’éll’l %16, SO, chuyén cho cong Lﬁ’,\l.lh ’dao Phong 0.5
chuce xur ly Noi chinh
Kiém tra, tham dinh hé sop du | o e duoc
Buéc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | ~one e due 6
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xur 1y ho so
’ Th§£n dinh dy thao két qué gidi | |- dao  Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
l1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem x¢ét, thong qua dy thao két | . . <
Van phong . o 2 . Lanh dao Van
UBND finh Budce 5 gzg 5}3\] cll)uillflth TTHC, trinh lanh phong UBND tinh 1
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sd, déng dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budc 7 | d&én cong chic cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc ctia Vin
Budce 8 dén coéng chic cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinh/ Trung tam PVHCC | tai  Trung tam ’
cap xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh 3)
(Ké tir ngay nhén di ho so hop 1) 11
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Co quan Thur ty No6i dune cone vice Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xtr ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | .« A 1A . ens £ 1
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B6 phan tr két qua Gio panh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2) +
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) (3)=45

19. Thi tuc diang ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh la
nguwoi dang bi budc toi hoac nguwdi chwa dwge x6a an tich

Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trit hd sordién tr; chuyén ho so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S& Dan toc va Ton gido dé
xt 1y ho so Cong chic dugc
Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chirc cua
PVHCC tinh | Bygc2 | Van phong UBND tinh tai Trung
hoac Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tim })VI'ECC nhdn tai Trung tam PVHCC cap
cap xa xd)

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Dan tdc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tam PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dit ho so hop (()1;
1é) ’
Buse 1 Nh’an %10’ so, chuyén cho cong LeAmh ”dao Phong 0.5
chuc xu ly Ton gido
Kiém tra, tham dinh ho so; du théo Cone chitc  duoc
SéDan tdc | Buge2 | kétqua giai quyét TTHC, trinh lanh iaogxﬁl, ey 16
va Ton gido dao Phong Tén gido & Y
Kiém tra, thong qua du thao két | . \
Buée3 | qua gidi quyét TTHC: trinh lanh | Zonh  dao Phong )
LA A Ton giao
dao S¢ phé duyét
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Co quan Thur ty Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Buge 4 | PhE duyét két qua giai quyét |Lanh dao S¢ Dan |
TTHC, chuyén cho Van thu tdc va Ton gido
bong dau, luu trix }16 so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoe 5 Trunqg tﬁrﬁ Phl_cllc yvu hanh chinh Van thu 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Bu6c 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Dan toc va Ton gido (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 20,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Vin
Bude 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong No6i chinh xur 1y | tai  Trung  tdm ’
ho so PVHCC tinh
Budc 2 Nh’:_?ln %16’ so, chuyén cho cong L?iqh ,dao Phong 0.5
chuc xur ly Noi chinh
Kiém tra, tham dinh hf) so; du Cong chie duge
Bude 3 | thdo két qua giai quyét TTHC, | . 1 LA i 4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xir Iy ho so
’ Thérﬁn dinh dy thao két qua gidi || - dao Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem xét, thong qua du thao két | . . <
Vanphong | g s s | qua giai quyéthEll“HC, rinh lanh | ZA00 dao - V|
UBND tinh dao UBND tinh phong UBND tinh
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sb, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bu6c 7 | &n cong chuc cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chuc cua Vin
Budce 8 dén cong chirc cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinl/ Trung tdam PVHCC | tai ~ Trung  tam ’
cAp xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1) 09
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Co quan Thur ty No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | ..« AN s 1A . ea X T
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B¢ phan tra két qua Gio ’hanh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2) +
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) (3)=30

20. Thii tuc dé nghi sinh hoat tén gido tap trung ciia ngwodi nwéc ngoai cu
tra hgp phap tai Viét Nam

Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trit hd sordién tr; chuyén ho so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S& Dan toc va Ton gido dé
xt 1y ho so Cong chic dugc
Chuyén thong tin vé hd so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
A nhan trén Hé thdng thong tin giai | ho so
Trung tam quyét TTHC dén cong chirc cua
PVHCC tinh | Bygc2 | Van phong UBND tinh tai Trung
hoac Trung tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
tim })VI'ECC nhdn tai Trung tam PVHCC cap
cap xa xd)

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Dan tdc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhian ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tam PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dit ho so hop (()1;
1é) ’
Buse 1 Nh’an %10’ so, chuyén cho cong LeAmh ”dao Phong 0.5
chuc xu ly Ton gido
Kiém tra, tham dinh ho so; du théo Cone chitc  duoc
SéDan tdc | Buge2 | kétqua giai quyét TTHC, trinh lanh iaogxﬁl, ey 16
va Ton gido dao Phong Tén gido & Y
Kiém tra, thong qua du thao két | . \
Buée3 | qua gidi quyét TTHC: trinh lanh | Zonh  dao Phong )
LA A Ton giao
dao S¢ phé duyét
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Co quan Thur ty Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Buge 4 | PhE duyét két qua giai quyét |Lanh dao S¢ Dan |
TTHC, chuyén cho Van thu tdc va Ton gido
bong dau, luu trix }16 so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoe 5 Trunqg tﬁrﬁ Phl_cllc yvu hanh chinh Van thu 0,5
cong tinh
Cong chirc cua Van
Chuyén hd so va két qua giai | phong UBND tinh
Bu6c 6 | quyét TTHC dén Vian phong | tai Trung tdm Phuc 0,5
UBND tinh vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Dan toc va Ton gido (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 20,5
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Vin
Bude 1 lidu, luu trit hd so dién tir, chuyén | phong UBND tinh 0.5
lanh dao Phong No6i chinh xur 1y | tai  Trung  tdm ’
ho so PVHCC tinh
Budc 2 Nh’:_?ln %16’ so, chuyén cho cong L?iqh ,dao Phong 0.5
chuc xur ly Noi chinh
Kiém tra, tham dinh hf) so; du Cong chie duge
Bude 3 | thdo két qua giai quyét TTHC, | . 1 LA i 4
trinh 1anh dao Phong Noi chinh giao xir Iy ho so
’ Thérﬁn dinh dy thao két qua gidi || - dao Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Nbi chinh 1
1anh dao Van phong UBND tinh j
. . Xem xét, thong qua du thao két | . . <
Vanphong | g s s | qua giai quyéthEll“HC, rinh lanh | ZA00 dao - V|
UBND tinh dao UBND tinh phong UBND tinh
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyet |Lanh dao UBND {
TTHC, chuyén Van thu tinh
Vao sb, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bu6c 7 | &n cong chuc cua Van phong | Vin thu 0,5
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chuc cua Vin
Budce 8 dén cong chirc cua Trung tim | phong UBND tinh 0.5
PVHCC tinl/ Trung tdam PVHCC | tai ~ Trung  tam ’
cAp xa (noi tiép nhdn ho so) PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1) 09
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Co quan Thur ty No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién | cong viéc : g cong it xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | .« A 1A . ens £ s
t4m PVHCC Tiep Anharrl Va’tra }<et qua giai quyeét TTHC B¢ phan tra két qua Gio ’hanh
A .| cho to chirc, ca nhan chinh
cap xa (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)+
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1) (3)=30

PHAN I1

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CUA SO DAN TOC VA TON GIAO

1. Thi tuc ding ky ngwoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir lam chic viée doi
véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cia Luat tin nguwéng, ton gido

Co quan Thur tw Noi dung cong vige Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién |cong viéc : * xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng din, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trit ho sordién tr; chuyén hd so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S¢ Dan tdc va Ton gido dé
T tA xtr 1y ho so Cong chic duogc
Ph:cn‘l,%l l?z‘lllrllh Chuyén thong tin vé ho so tiép PEE}H hkcong tiep | 0,5
cliinh.cﬁng nhan trén H¢ thong thong tin giai | M40 1O SO
tinh (PVHCC) quyét TTHC dén cong chirc cua
tinh hoic Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung
Trung tAm tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
PVHCC cép nhan tai Trung tam PVHCC cdp
xa xd)

* Co quan tiép nhan hd so ¢ trach nhiém chuyén hé so gidy (néu cd). dén S&
Dan toc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

va Ton gido

chuc xu ly

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoac (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) 0,5
Sé Dan toc Buse 1 Nhan ho so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong 1

Ton gido
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Co quan Thir tuw No6i dune cone vice Trach nhiém |Thoi gian
thue hién | cong viéc : § cong vi¢ xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, thAm dinh hd so; du Cone chic duoc
Budc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, iaongI 1V 1o so 15
trinh 1anh dao Phong To6n gido & y
Xem xét, thong qua du thao két | . \
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh lanh ]"E?)rlih ia’i)ao Phong 2
dao So phé duyét &
Budc 4 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Dan 1
TTHC, chuyén Van thu toc va Ton gido
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 Dan tdc va Ton gido (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18) 19,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | .« A ox a LA s g X o A . LA Gio
t4m PVHCC Tiép thal:l Va’tra }<et qua giai quyet TTHC B()q phan tra keét hanh
A~ .| cho t6 churc, cé nhan. qua .
cap xa (noi chinh
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+©2)
(Ké tir ngay nhén di ho so hop 18) =20

2. Thii tuc ding Ky ngudi dwoc bo nhiém, bau ci, suy cir lam chic viée ciia
to chirc duwgc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong &

mot tinh
Co quan Thur tw Noi dune cone viee Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién |cong viéc : g cong vi¢ xtr ly cong viéc (Ngay)
Trung tam Kiém tra, huong dan, tiép nhan

Phuc vu hanh
chinh cong
tinh (PVHCC)
tinh hoac
Trung tam

Budc 1

hd so, quét (scan) tai liéu va luu
trit ho so dién tir; chuyén ho so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S& Dan toc va Ton gido dé
xtr 1y ho so

Cong chuac duoc
phan cong tiép
nhan ho so

0,5
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Co quan Thir tuw No6i dune cone vice Trach nhiém |Thoi gian
thue hién | cong viéc : § cong vi¢ xir ly cong viéc (Ngay)
PVHCC cép Chuyén thong tin vé hd so tiép
xa nhan trén HE thong thong tin giai

Budce 2

quyét TTHC dén cong chtc cua
Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhén tai Trung tdm PVHCC cdp
xd)

*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén So
Dén tgc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so (néu tiép nhén tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoiic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhdn du ho so hop 1é) 0,5
Buse 1 Nh,an %10’ so, chuyén cho cong Lrimh ',dao Phong 1
chuce xtur ly Ton gido
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cone chitc duoc
Budc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, iaogxfr ¥ hd so 15
trinh 1anh dao Phong To6n gido & y
Xem xét, thong qua du thao két | . \
Budc 3 | qua gidi quyét TTHC; trinh lanh Egihgiaiao Phong |,
Sé Dan the dao S& phé duyét
va Ton giao Buge 4 | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Dan .
TTHC, chuyén Van thu toc va Ton gido
Bong diu, luu trix }16 S0, chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buge 5 | Trung tdm PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 Dan toc va Ton giso (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18) 19,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | ...: N 1A . s £ A A . 1A Gio
t4m PVHCC Tiép :\l’lhal:l Va’tra }(Gt qua giai quyét TTHC B(_)v phan tra két hanh
Ao~ .| cho t6 chtrc, ca nhan. qua ,
cap xa (noi chinh
tiep nhan ho
50)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (1) +(2)
(Ké twr ngay nhan du ho so hop 1¢) =20
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3. Thi tuc diing ky mé 16p boi dudng vé ton gido cho nguwdi chuyén hoat
dong ton gido

Co quan Thur tw Noi dung cong viée Trach nhiém |Thoi gian
thue hién | cong viéc : : xtr ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liéu va luu
Buse 1 trit hd so dién tu; chuyén hd so
dién tir dén lanh dao Phong Ton
gido - S& Dan toc va Tén gido dé
T " xtr 1y ho so Cong chuae duoc
Phll;zll:fi l?;lllh Chuyén thong tin vé ho so tiép plﬁ?nhkcong tep | 05
chinh cong nhan trén H¢ thong thong tin giai | MHan 1O SO
tinh (PVHCC) quyét TTHC dén cong chirc cta
tinh hoic Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung
Trung tAm tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
PVHCC cép nhan tai Trung tam PVHCC cap
xa xa)

*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén So
Dén tgc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
Buse 1 Nh’an %10, so, chuyén cho cong LeAmh ',dao Phong 1
chuc xu ly Ton gido
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cone chic duoc
Buéc 2 | thio két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁl, g 25
trinh 1anh dao Phong To6n gido & y
Xem xét, thong qua du thao két | . \
Budc 3 | qua gidi quyét TTHC; trinh lanh Ifgihgig‘o Phong |,
Sé Din thc dao S& phé duyét
va Ton giao Budce 4 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Dan 1
TTHC, chuyén Van thu toc va Ton giao
bong dau, luu trir }16 SO; chuyén
két qua gidi quyét TTHC dén
Buge 5 | Trung tdm PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 Dan toc va Ton giso (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18) 29,5
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Co quan Thir tuw No6i dune cone vice Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién |cong viéc : g cong it xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoiac Trung | .« A a1 A . g £ A ~ . 1A Gio
t4m PVHCC Tiep ;nharll va ’tra }<et qua giai quyeét TTHC BQO phan tra keét hanh
A~ .| cho t6 chirc, cd nhan. qua .
cap xa (noi chinh
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC () +(2)
(Ké trr ngay nhan du ho so hop 1¢) =30

4. Thi tuc dé nghi cip chimg nhin ding ky hoat dong ton gido cho td chirc

co dia ban

hoat dong & mot tinh

Co quan
thue hién

Thir tw

n A Noi dung cong viéc
cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh (PVHCC)
tinh hoac
Trung tam
PVHCC cép
Xa

Kiém tra, huéng din, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liéu va luu
trit ho so dién tir; chuyén ho so
dién tir dén lanh dao Phong Toén
gido - S& Dan toc va Ton gido dé
xtr 1y ho so

Budce 1

Chuyén thong tin vé ho so tiép
nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC dén cong chtc cua
Vian phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhén tai Trung tdm PVHCC cap
xd)

Buodc 2

Cong chuac duoc
phan cong tiép
nhan ho so

0,5

* Co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu cd) dén S
Dan toc va Ton gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi
tiép nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoac (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so hop 1¢) 0,5
Buse 1 Nh,an %10, so, chuyén cho cong LeAlnh .,dao Phong 1
chuc xu ly Ton gido
S¢ Dan toc Kiém tra, tham dinh ho so; dw | .0 o g
va Ton giao | Budc2 |thdao két qua giai quyéet TTHC, iaogxfll' ho so 54
trinh 1anh dao Phong T6n gido & Y
Bude 3 Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong 3
qua gidi quyét TTHC; trinh lanh | Tén gido
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Co quan Thir tuw No6i dune cone vice Trach nhiém |Thoi gian
thue hién | cong viéc : § cong vi¢ xir ly cong viéc (Ngay)
dao S¢ phé duyét
Budc 4 Phé duyét l(ét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Dan 1
TTHC, chuyén Van thu toc va Ton giao
bong dau, luu trix }16 S0; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buge 5 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 Dan tdc va Ton gido (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18) 59,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | ..: A x a1k s ae X A A . X Gio
t4m PVHCC Tiep ;nharll Va,tra }<et qua giai quyeét TTHC B(_)q phan tra két hanh
A~ .| cho t6 chtrc, ca nhan. qua .
cap xa (noi chinh
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+Q)
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é) =60
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